Matefrska skola, Tisnov, U Humpolky, pfispévkova organizace
Ti$nov, Céhlovskd 1686, 666 01, IC: 49457560

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY
pri Materska Skola, TiSnov, U Humpolky, prispévkova organizace

Sp. znak sk. znak 142/2018
Vypracoval: Mgr. Iva Valova, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Iva Valova, feditel Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

01.09. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

01.09. 2022

Pedagogicka rada projednala dne:

30. 08. 2022

1. Uvodni ustanoveni

1.1 Zatizeni Skolniho stravovani

V souladu s ustanovenim § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$sSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist vydavam s
ucinnosti od 3. za¥i 2018 Vnitfni rad Skolni jidelny Matefska $kola, Tisnov, U Humpolky,
prispévkova organizace (dale ,MS*“).

Zafizeni $kolniho stravovani MS, Tisnov, U Humpolky piispévkova organizace je:

1. Skolni jidelnou (pro déti pfijaté k predskolnimu vzdélavani v Materské skole, TiSnov, U
Humpolky, pfispévkova organizace),

2. Skolni jidelnou —vyvarovnou, déale ,vyvarovna“ (pro déti pfijaté k predskolnimu
vzdélavani v jinych matefskych skolach, pro které tuto sluzbu zajistuje na zakladé
dohod o poskytovani Skolniho stravovani),

3. vyvarovnou pro détskou skupinu Potlcek na zdkladé dohody o poskytnuti obédd v
rdmci doplikové Cinnosti.
Skolni jidelna i vyvafovna provozuji svou &innost ve dvou provozovnach:

- Cahlovska 1686,
- Kvétnicka 1684.

Skolni jidelna i vyvafovna zajistuji stravovani pro déti, které jsou ke $kolnimu stravovani Fadné
prihlaseny.

Tento Vnitfni fad Skolni jidelny upravuje zaleZitosti Skolniho stravovani déti a zavodniho
stravovani zaméstnanc(l v Matefska skola, TisSnov, U Humpolky, pfispévkova organizace.

2. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcl v ramci Skolniho stravovani,
pravidla vzajemnych vztahi

2.1 Prava déti

Kazdé dité, které bylo pfijato k predskolnimu vzdélavani a ke Skolnimu stravovani ma pravo:
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- na poskytovani skolniho stravovani v takovém rozsahu, aby se v dobég, je-li pfitomno
podavani jidla, stravovalo vidy, tzn. ma pravo denné odebrat:

a) obéd, jedno predchdzejici a jedno navazujici dopliikové jidlo, je-li vzdélavano ve
tfidé s celodennim provozem,

b) obéd a jedno predchazejici dopliikové jidlo, nebo obéd a jedno navazujici
doplrikové jidlo, je-li vzdélavano ve tfidé s polodennim provozem a to véetné
tekutin,

- byt respektovano jako jedinec a jako individualita,

- na respektovani stravovacich ndvykid podle jeho schopnosti a zvykd z domadciho
prostredi,

- naochranu svého zdravi,

- na uspokojovani svych individualnich potreb,
- vyjadfit svlij nazor, hovorit o ném,

- narozvoj své osobnosti,

- mit své soukromi,

- byt chranéno pred ubliZovanim a tyranim fyzickym a psychickym - ma pravo vybrat si
druh pfiboru pro konzumaci nabizeného pokrmu (lZice — pfibor), po dohodé se
zdkonnym zastupcem ma pravo odmitnout konzumaci nékterého druhu potravin, ma
pravo ovlivnit velikost porce jidla, zajisténi pribéiného pitného rezimu, priibéiné
podavani dopliikovych jidel v uréeném ¢asovém intervalu, dité nebude do jidla nuceno,
nebude na né vyvijen v tomto ohledu natlak apod.

2.2 Prava zakonnych zastupcu déti pfijatych ke skolnimu stravovani

Zakonni zastupci déti pfijatych ke Skolnimu stravovani maji pravo:
- na projedndni zplsobu a rozsahu stravovani ditéte pfi jeho prijeti do materské skoly,
- nainformace o poskytovaném stravovani,

- pozadat vedouci Skolni jidelny o informace o platbach Uplaty, v ptipadé preplatku je
mozné 2x rocné (zpravidla ke konci kalendainiho roku a ke konci Skolniho roku) pozadat
o vraceni preplatku, ptipadné se dohodnout o pozastaveni plateb apod.,

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti poskytovani
Skolniho stravovani jejich ditéti, pricemz jejich vyjadreni musi byt vénovéna
odpovidajici pozornost,

- pfispivat svymi napady, ndaméty a pfipominkami ke zkvalitiovani Skolniho stravovani (za
predpokladu dodrzeni pravnich norem vztahujicich se ke Skolnimu stravovani a
predskolnimu vzdélavani).

2.3 Povinnosti déti
Kazdé dité, které bylo pfijato k predskolnimu vzdélavani a ke skolnimu stravovani je povinno:

- respektovat pravo ostatnich déti na respektovani jejich individuality a jejich
stravovacich ndvykU a kulturu stolovani,

- s ohledem na svoje individudlni schopnosti a moZnosti dodrZovat pravidla slusného
chovani pfi stolovani,
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- pfti stolovani dbat pokynl ucitelek,
- chovat se u stolu tak, aby neohroZoval ostatni spolustolujici,

- s ohledem na svoje moZnosti a schopnosti dbat na udrZovani porfadku a Cistoty mista, u
kterého stoluje.

2.4  Povinnosti zakonnych zastupct déti prijatych ke Skolnimu stravovani
(§ 22 Skolského zakona)

Zakonni zastupci déti pfijatych ke $kolnimu stravovani v MS maji povinnost:
- dodrzovat Vnitfni fad Skolni jidelny a Vnitfni smérnici Skoly o stravovani déti,
- Fadné a ve stanoveném terminu hradit uplatu za skolni stravovani,

- navyzvani reditelky Skoly se osobné zlucastnit projednani zdvaznych otdzek tykajicich se
poskytovani Skolniho stravovani,

- informovat $kolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo o
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na poskytovani Skolniho
stravovani jejich ditéti. V pripadé potieby dlouhodobého omezeni poskytovani skolniho
stravovani dolozi zakonny zdstupce vyjadreni lékare,

- omluvit nepfitomnost ditéte v€. oznameni predpoklddané doby nepfitomnosti z
ddvodu odhlaseni ze stravovani,

- respektovat provozni pokyny ve SJ, nenaru$ovat svym chovanim a jednanim jeji provoz,
- oznamovat Udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona (Skolni matrika).
Skolni matrika SJ obsahuje tyto Udaje o ditéti:
a) jméno a pfijmeni, popfipadé datum narozeni
b) datum zahdjeni Skolské sluzby

c) udaje o zdravotni zpUsobilosti, popfipadé o zdravotnich obtizich, které by mohly mit
vliv na poskytovani sSkolské sluzby

d) jméno a pfijmeni zakonného zastupce,

e) a dalsi udaje — Cislo uctu, telefonni Cislo, které jsou podstatné pro poskytovani Skolské
sluzby (Skolniho stravovani) nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich.

2.5  Pravidla vzajemnych vztah( s pracovniky M$

Pravidla vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky jsou zakotvena ve Skolnim fadu MS.
Vzhledem k tomu, Ze Skolni stravovani je soucasti predskolniho vzdélavani, jsou tato pravidla v
plném rozsahu platna i pro skolni jidelnu.

Ve vécech skolniho stravovani, véetné zdlezitosti Uhrady uUplaty a jejiho vyuétovani, je za
materskou Skolu kontaktni osobou vedouci Skolni jidelny.

3. Provoz a vnitini rezim skolni jidelny

3.1 Provoz skolni jidelny

Skolni jidelna MS, Tidnov, U Humpolky, pfispévkova organizace vykonava svoji ¢innost ve dvou
provozovndach — na pracovisti Cahlovska 168615 a na pracovisti Kvétnicka 1684 vidy od 6:00 do
14:30 hodin.
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Skolni jidelna zajistuje gkolni stravovani (véetné pitného reZimu) détem pfijatym k
predskolnimu vzdélavani v Matefské Skole, TiSnov, U Humpolky, prispévkova organizace a
zdvodni stravovani pro zaméstnance materské skoly.

V souladu s § 3, odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpistl (dale ,vyhlaska €. 14/2005 Sb.“) mdze byt provoz MS po projednani se zfizovatelem
omezen nebo preruSen v mésicich cervenci a srpnu, informace o omezeni nebo preruseni
provozu MS zvefejni feditelka $koly nejméné dva mésice predem.

V souladu s § 3, odst. 2 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. Ize ze zavaznych dlvodd organiza¢niho nebo
technického charakteru a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit provoz MS i v
jiném neZz vySe uvedeném obdobi, informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni
feditelka Skoly na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
rozhodne.

3.2 Vnitini rezim
Skolni jidelna nezajistuje stravovani v dietnim reZimu.

V ptipadé alergie ditéte nebo dalSich zdravotnich dlvodi, na zakladé kterych muize dojit k
dlouhodobému omezeni konzumace jidel poddvanych v ramci Skolniho stravovani, je rodi¢
povinen poskytnout Skole potvrzeni |ékafe. Pokud je v rdmci Skolniho stravovani poddvana ¢ast
pokrmu (napft. pfiloha), kterou stravnik nem(ze ze zdravotnich divod(i konzumovat, zakonny
zadstupce ditéte upozorni na tuto skutecnost alespon jeden den predem ucitelku ditéte a
poskytne Skole na vlastni ndklady suroviny pro pfipravu nahradni ¢asti pokrmu. Pokud se jednd
o celé jidlo, mlze dité z odebrani tohoto celého jidla (pfesniddvka — obéd — svacina) u vedouci
Skolni jidelny odhlasit. V takovém pfripadé se zakonny zdstupce dohodne s vedouci Skolni
jidelny na moznosti ndhradniho zplsobu stravovani, které zdkonny zastupce tohoto ditéte
zajisti na svoje naklady.

Jidla podavana v ramci skolniho a zavodniho stravovani konzumuji déti a pedagogicti pracovnici
v prostoru jednotlivych tfid materské Skoly, ktery je vybaven vhodnym ndabytkem pro Skolni
stravovani, provozni zaméstnanci konzumuiji jidla poddvana v ramci zavodniho stravovani v
prostoru MS k tomu Géelu uréeném.

Jidla vydavaji a serviruji pracovnice skolni jidelny.

V pribéhu predikolniho vzdélavani v materské $kole (po celou dobu provozu MS) jsou détem
poddavany pouze pokrmy pfipravené skolni jidelnou, kterd nese odpovédnost za jejich kvalitu,
dodrZovani pozadovanych vyzZivovych hodnot a zdravotni nezadvadnost podavanych pokrmd. Z
toho dvodu neni v MS povoleno podavat détem potraviny a jidla pfipravovana z jinych zdroj
¢i jinymi osobami.

Do prostor stravovaciho provozu je povolen vstup pouze zaméstnancim Skolni jidelny. Détem a
ostatnim zaméstnancim, stejné jako vSem dalSim osobam je vstup do prostor stravovaciho
provozu, vyjma prostor uréenych pro konzumovani jidel, zakazan.

Dohled nad détmi v dobé poddvani jidel a v pribéhu stravovani vykonavaji pedagogické
pracovnice v jednotlivych tfidach.

3.2.1 Vyddvani stravy v prvni den nepldnované nepritomnosti

V souladu s ustanovenim § 4 vyhlasky o skolnim stravovéni se prvni den neplanované
nepfitomnosti stravnika ve Skole povaZzuje pro ucely této vyhlasky za pobyt ve skole (tzn. vznika
povinnost hradit stravné za tento den).

Odebrani obéda je umoznéno v dobé od 10:45 — 11:00 hodin u zadniho vchodu matefské skoly.
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Obéd je vydan pouze do Cistych nadob, nejlépe k tomu urcenych.

Zarizeni Skolniho stravovani zodpovida za hygienickou nezavadnost stravy nejdéle 15 minut od
jejiho vydani do jidlonosice.

3.3  P¥ijimani ke skolnimu stravovani

Déti jsou ke Skolnimu stravovani pfijimany na zakladé Prihlasky ke Skolnimu stravovani na
celou dobu jejich dochazky do materské skoly.

V souvislosti s dohodnutou dochdzkou ditéte stanovuje reditelka Skoly zplisob a rozsah
stravovani ditéte tak, aby se dit&, je-li v dobé podavani jidla pfitomno v MS, vidy stravovalo:

a) v pripadé celodenni dochazky se dité prihlasuje k celodennimu stravovani, které
zahrnuje presnidavku, obéd a svacinu, véetné tekutin v rdmci dodrzeni pitného rezimu,

b) v pfipadé polodenni dochdazky presnidavku a obéd nebo obéd a svacinu, véetné tekutin
v ramci dodrzZeni pitného rezimu.

Stravnici v MS jsou v souladu s pfilohou ¢&. 2 k vyhlasce € 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani,
ve znéni pozdéjsich predpisl, zarazovani do vékovych skupin:

a) vékova skupina 3 -6 let,
b) vékova skupina 7 — 10 let,

vzdy na dobu Skolniho roku, ve kterém tohoto véku dosahuji.

3.4  Uplata za skolni stravovani

Uplata za $kolni stravovani je v souladu s § 5 vyhlasky €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve
znéni pozdéjsich predpisli uréena vysi finanéniho normativu, stanoveného pfilohou 2 vyhlasky.

Zména stanoveni vySe Uplaty za Skolni stravovani pro nadchdzejici Skolni rok bude oznadmena
vidy Cislovanym dodatkem ke Smérnici o Skolnim stravovani nejpozdéji do 30.6.

Uplata za $kolni stravovani se hradi zdlohové, nejpozdéji do 15. dne daného mésice.
Uplata za $kolni stravovani je provadéna:

i. v pFipadé bezhotovostni platby pfevodem na tcet MS &islo 1200710247 / 0100, vedeny
u KB TiSnov.

Z divodu identifikace platby je nutné uvést do zpravy pro prijemce
a) jméno a pfijmeni ditéte

b) tfidu

c) ucel platby:

e bud Stravné (tykd se déti, které neplati Skolkovné, tj. pIni povinné predskolni
vzdélavani nebo maji odklad skolni dochazky nebo jejich zakonny zastupce
pobira prispévek v hmotné nouzi a doloZi jej nejpozdéji k 15. dni v mésici)

e nebo Skolkovné a stravné

d) variabilni symbol platby - datum narozeni ditéte ve tvaru DDMMRRRR (napf.
23072013).

ii. v pripadé hotovostni platby po predchozi telefonické domluvé na ¢. 549 410 382 kl. 11
u vedouci Skolni jidelny na pracovisti Cahlovskd 1686, TisSnov.

VysSe ceny za stravovani je soucasti Smérnice o Skolnim stravovani.
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Vyuctovani plateb provadi vedouci $kolni jidelny vidy pfi ukonéeni dochazky ditéte do MS
(nejpozdéji k 31. 8.) nebo na zadkladé pisemné Zadosti podané zakonnym zastupcem pomoci
formulare Zadost o vraceni preplatku stravného k 31. 1. nebo k 31. 8. stavajiciho $kolniho roku.

V pfipadé ukonceni predskolniho vzdélavani je vyuctovani provedeno okamzité.

Pfeplatky za stravné jsou poukazany zakonnému zastupce nejpozdéji do 30. 9. nasledujiciho
Skolniho roku.

3.5  Ukonceni poskytovani skolské sluzby

V souladu s ustanovenim § 35 Skolského zakona reditel materské Skoly mize po predchozim
upozornéni pisemné oznameném zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni
predskolniho vzdélavani, jestlize:

- ukonceni doporudi v prlibéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékar nebo Skolské poradenské
zafizeni (pfijeti a délka zkuSebniho pobytu - odst. 3 § 34 Skolského zakona),

- zdkonny zdstupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské Skole nebo
Uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou pisemné
jiny termin Uhrady. Za opakované bude povazovano, pokud platba stravného nebude
uhrazena 3x, pripadné 2x v pripadé dvou po sobé jdoucich mésicu.

Ukoncit predskolni vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je predskolni vzdélavani
povinné. V tomto pripadé bude reditel Skoly informovat zfizovatele Skoly — mésto TiSnov.

3.6 Odhlasovani ze stravovani

3.6.1 Pfedem zndmad nepritomnost

a) telefonicky:
e pracovisté U Humpolky — 549 410 382 kl. 11,
e pracovisté Kvétnicka — 549 410 382 kl. 21.

b) osobné zapisem na listek ve vestibulu pracovist a jeho naslednym vhozenim do
schranky nejpozdéji do 16:30 hodin,

c) prostrednictvim kontaktniho formuldfe nebo miniformuldre na webovych strankdach
Skoly nejpozdéji do 6:00 hodin stdvajiciho dne.

Omluvy po tomto terminu nebo na jinou emailovou adresu nebudou akceptovany.

3.6.2 V pripadé, Ze dité bude v materské skole pfitomno pouze dopoledne,
a) telefonicky nejpozdéji do 8:30 hodin stavajiciho dne.

b) osobné zapisem na listek ve vestibulu pracovist a jeho ndaslednym vhozenim do
schranky ve stavajici den, kdy nebude dité odpoledne pfitomno,

c) prostrednictvim kontaktniho formuldre nebo miniformuldre na webovych strankach
Skoly nejpozdéji do 6:00 hodin stavajiciho dne.

Déti po nemoci neni tfeba prihlasovat, pokud byl pfi odhlaseni zadan den ukonéeni nemoci.

V pripadé neomluveni nepfitomnosti ditéte (tj. neodhlaseni ze stravovani) bude cena
stravného plné uctovana. Rodi¢ ma pravo si v prvni den neomluvené nepfitomnosti stravu
odnést.

Odchazi-li dité dom0 po obédé, neni moiné odebrat si odpoledni svacinu (je vhodné ji
odhlasit, jinak bude ucétovana ve stravném).
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4. Bezpecnost a ochrana zdravi déti a jejich ochrana pred socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

V souladu s ustanovenim § 29 Skolského zakona matefska Skola prihlizi k zakladnim
fyziologickym potfebdam déti, vytvari podminky pro jejich zdravy rozvoj a pro predchazeni
socialné patologickych jevd. Zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi pfi vzdélavani a s nim
souvisejicich ¢innostech, poskytuje détem informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Podrobnosti zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti p¥i vzdélavani déti v MS a pfi
¢innostech s predskolnim vzdélavanim souvisejicich jsou uvedeny ve Skolnim Fadu MS, jeho?
ustanoveni jsou v plném rozsahu platnd i pro skolni jidelnu.

5. Rezim skolniho stravovani v prubéhu dne

V pribéhu dne jsou détem podavéana jidla v rozsahu dohodnutém pfi pfrijeti ke Skolnimu
stravovani.

S ohledem na zakladni fyziologické potreby ditéte, dodrzeni vhodnych ¢asovych intervalli mezi
jednotlivymi poddvanymi jidly a v ndvaznosti na organizaci dne v MS jsou v priibéhu dne
poddavana jednotliva jidla priblizné v téchto ¢asovych intervalech:

° 8:15- 8:45 - pribéina presnidavka
. 11:30- 12:00 - podavani obéda
e  14:15- 14:45 - prubézind odpoledni svacina

Doba pro podavani presnidavky a obéda se lisi podle jednotlivych tfid, vychazi z organizace
dne jednotlivych tfid.

Déti maji moznost ovlivnit velikost porce jidla, détem je servirovan vidy kompletni pokrm, v
pripadé averze k nékterému jidlu déti nenutime snist celou porci.

V pribéhu celého dne je zajiStén pitny rezim, déti maji moznost vybéru vody a alespon
jednoho ochuceného ndpoje. Pracovnice Skolni kuchyné napoje pribézné doplriuji a v pribéhu
dne zajistuji obménu pouZzitych a Cistych pohark(, zodpovidaji za jejich dostatecné mnozstuvi.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a jejich zakonnych zastupct

Déti a jejich zadkonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku skoly a zachazet s
nim Setrné, neposkozovat Uumysiné ostatni majetek Skoly. V pfipadé prokazani umysiného
poskozeni majetku Skoly ma Skola pravo pozadovat ndhradu — uvedeni do plivodniho stavu na
naklady zdkonného zastupce, nahrazeni novym majetkem pfipadné financni Uhrada az do plné
vySe pofizovaci ceny poskozeného majetku. Bez dovoleni pedagogickych pracovnic neni mozné
odnéaset a pljc¢ovat si inventar a vybaveni MS dom(. V zajmu dodrzovani hygieny a Cistoty v
budové sSkoly Zadame o prezouvani ve vestibulu Skoly pfipadné pouzivani hygienickych
navlekl. Pokud zakonni zastupci zjisti v prostorach skoly poskozeni majetku skoly, je nutné tuto
skutecnost neprodlené nahlasit pedagogickému pracovnikovi skoly.
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7. Podavani stiznosti a podnétu

Stravnici nebo jejich zakonni zastupci mohou podavat stiznosti na provoz SJ u vedouci $kolni
jidelny pfedevsim pisemné.

8. Zavérecna ustanoveni

Smérnice nabyva platnosti 1. 9. 2022.

V Tisnové dne 31. srpna 2022

Mgr. lva Valova
feditel Skoly
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